经济学院多媒体教学管理办法

（2017年10月经院党政联席会议讨论通过）

为深入落实《西北师范大学第六期本科教学改革工程实施方案》，进一步加强学院多媒体教学管理，规范多媒体教学课件制作及教学过程，推进信息化教学方法的改革，切实提高教学质量，特制定本办法。
一、多媒体教学的目的
1. 多媒体教学是指在课堂教学中，根据课堂教学大纲要求和教学对象的特点，合理选择和运用多媒体技术，制作多媒体课件，并与传统教学手段有机结合的一种现代教学模式。
2. 多媒体技术是教师为实现教学目标而采用的辅助手段。多媒体教学应有助于丰富教学手段和教学内容，调动学生学习的主动性和积极性，提高教学效率，优化教学效果。
3. 教师要研究所讲授课程使用多媒体教学的具体方法，学习现代教育技术，注重教学效果的分析，使多媒体教学真正发挥作用。
二、多媒体课件制作基本要求
1．多媒体课件是指将文字、图形、图像、声音、动画、影像等多种媒体素材进行有机集成的课程软件或教学文件。多媒体课件制作应体现教师的教学思路和教学方法。
2. 课件应与教学大纲和教学目标相适应，内容精炼，层次分明，结构清晰，重点突出。课件内容防止照搬教材。
3. 课件背景与文字搭配合理，科学配色，文字颜色与背景色要形成鲜明对比，能使文字清晰显示，保证教室后排座位的学生能看清楚。
4. 课件字体便于阅读，正文字号一般不小于Powerpoint 24号，行间距一般不小于1，内容排列整齐。重点和难点内容应突出标明。
5. 图片、图表清晰，大小适当。幻灯片设计简洁美观，避免使用与教学内容无关的插图、动画，避免分散学生注意力。
6. 合理设计动画方案，按照授课思路逐步显示课件内容，让学生有思考和适当的笔记时间；防止满屏呈现教学内容，或将问题答案和未讲的知识过早显示在屏幕上。幻灯片切换简洁，衔接自然。
7．选用的音频和视频资料必须与所授课程密切相关，有效控制课堂上音频和视频播放时间。
三、多媒体教学基本要求
1．教师应注重课件内容的更新。除系统的知识体系外，注意吸收学科专业发展的新知识和科学研究的新成果，不断改进教学方法和调整教学内容，使课件常用常新。
2. 教师在开课前要熟悉教学软件及相应的硬件运行环境，熟练掌握设备的操作方法；上课时提前进入教室，检查调试设备，保证多媒体课件和相关软件正常运行。
3.教师上课使用多媒体课件的同时，应携带教案（或教学设计）和讲义。在出现停电、设备故障等情况，应能保证照常授课。
4．使用多媒体辅助教学时，教师应面对学生站立讲课，避免照屏宣科，以念代讲、一字不写、坐而论道等现象。教师在讲授过程中，注重课件和板书的有机结合，突出重点，化解难点。
5. 教师应充分发挥在课堂教学中的主导作用，不能完全以课件演示代替教师讲授，要与学生进行有效的交流与互动，提升教学效果。
